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ACTA No.040 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión inicial Instructores Equipo ejecutor Técnico en 
contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras   

CIUDAD Y FECHA: Pereira 9 de febrero de 2021  
 

HORA INICIO:  
10:00 am 

HORA FIN: 
12:00 am  

LUGAR: 
Plataforma de comunicación sincrónica Google Meet  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 

TEMA (S): 
1. Manejo de la Matriz en Excel para Matriculas en Grados 10-2021 
2. Ajuste a los horarios e instituciones asignadas a cada instructor del equipo ejecutor 
3. Generalidades Etapa Practica  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
1.  Definir la estrategia para abordar las Matrículas de Grado 10  
2.  Definir Horarios e Instituciones Educativas asignadas a los instructores de Area 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Esta reunión se llevó a cabo con el fin de Ajustar criterios en cuanto a las matrículas de los grados 10, el 
manejo de los documentos digitales para ello y conocer de primera mano la estrategia de seguimiento a 
la etapa práctica.  
 
Para la realización de la reunión se contó con la participación de las siguientes personas: 
 
- Blanca Nidia Millán – Instructora técnico en contabilización de Operaciones Comerciales 
- Sandra Milena Medina   – Instructora técnico en contabilización de Operaciones Comerciales 
- Heidy Carolina Ocampo   – Instructora Seguimiento de Etapa Practica 
- juan miguel Piedrahita   – Instructor técnico en Asistencia Administrativa 
- Jorge Eduardo Mesa - Instructor del Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales  
- Luis Carlos Trujillo - Instructor del Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales 
- Ronald Rodríguez Martínez   – Instructor del Técnico en Contabilización de Operaciones 
Comerciales. 
 
 
El instructor Jorge Eduardo inicia la reunión y expone algunas dudas que tiene sobre el manejo del 
formulario de matrículas para Grado 10, se propone entonces la invitación a la reunión de instructor Juan 
Miguel Piedrahita quien ha estado al frente de los ajustes al formulario y a la matriz en donde se 
acopiara toda información recogida en el formulario. 
 
El instructor Juan Miguel explica detalladamente la manera de manejar la matriz una vez toda la 
información a través del formulario de Matriculas. 
 
La instructora blanca nidia se encarga de hacer los ajustes a la programación de cada uno de los 
instructores del equipo ejecutor quedando pendientes de la institución educativa FRANCISCO DE PAULA 
SANTANDER que esta por decidir si se articula en el programa de contabilización de Operaciones 
Comerciales y Financieras o con el programa de Asesoría Comercial esto podría ocasionar nuevos ajustes 
a la programación.  
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El instructor Luis Carlos Trujillo expone que en caso de darse el ingreso de la institución educativa 
Francisco de Paula Santander le sea asignada a el y le sea cambiado por una de las instituciones privadas 
que el tiene a su cargo 
 
 
También hace referencia a la necesidad de tratar el tema de incluir la programación de las Bitácoras de 
Etapa Practica en el Formato Consolidado de Desarrollo Curricular en la Vigencia 2020-2021, Tema que 
fue puesto sobre mesa por  la Líder Diana Cacante en reunión del Equipo Acme. 
 
La instructora Sandra Medina habla sobre la necesidad de reunirnos de nuevo el viernes en la tarde para 
tratar el tema del ajuste del proyecto formativo parala vigencia 2021-2022 con lo cual todos los 
instructores estuvieron de acuerdo. 
 
La instructora Heidy Carolina Expone de manera muy general como será el seguimiento a la etapa 
practica y comenta que aunque todavía no terminan la distribución la fichas entre su equipo de trabajo 
muy seguramente estará acompañando en su labor de seguimiento a los aprendices del técnico en 
contabilización de operaciones comerciales y financieras. 
 
 
 
Jorge Eduardo Mesa se encargará del Acta de Reunión del día de hoy. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
 
 
 
 
Entrega de Acta  
 
 
 
Nuevo encuentro para el tema Proyecto Formativo 
Vigencia 2021-2022 
 

 
 
 
 
 
Jorge Eduard Mesa  
 
 
 
Jorge Eduardo Mesa 
Ronald Rodríguez  
Luis Carlos Trujillo 
Sandra Milena Medina 
Blanca Nidia Millán 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Febrero de 2020 
 
 
 
 
12 de febrero 2020 
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ASISTENTES: Ver anexo de registro de asistencia 
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